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Vorwort der Herausgeber zur Grundlieferung

Es kann drei Jahre her sein, vielleicht auch einige mehr – so eine lange Schwanger-
schaft lässt einen den Überblick verlieren – als wir das erste Mal über ein Buchprojekt
„Musterbriefe für Wirtschaftstreuhänder“ (personenbezogene Bezeichnungen beziehen
sich generell auf Frauen und Männer in gleicher Weise) nachgedacht haben. Kein Prob-
lem – jeder hat einen reichen Fundus an Schimmelbriefen, die sich in jahrzehntelanger
Praxis in den Kanzleien angesammelt haben. Die stellen wir hübsch zusammen, gehen
einmal redaktionell drüber und dann haben wir das – eigentlich kaum der Rede wert.

Jahre und zahlreiche durchwachte Nächte später liegt es nun tatsächlich vor uns,
das Handbuch der Musterschriftsätze für Steuerberater. Eine schwierige Geburt, stellte
sich doch rasch heraus, dass von den vielen Vorlagen einige noch den Jahrtausendwech-
sel miterlebt hatten und daher – elegant formuliert – doch etwas in die Jahre gekommen
waren. In einem Ordner abgelegt hätten der Anflug von Gelb, ein etwas aus der Mode
gekommenes Schriftbild und ein Hauch abgestandener Luft beim Öffnen des Ordnerde-
ckels sofort unmissverständlich darauf hingedeutet, dass die „Alltagstauglichkeit“ der
Vorlage nicht mehr gänzlich gewährleistet ist. Aber in einem Dateiverzeichnis sieht jeder
Eintrag gleich elegant und flott aus und die Tragödie offenbarte sich erst viel später, als
die Datei geöffnet wurde – sofern das überhaupt noch funktionierte.

Nach diesem ersten Rückschlag, der sofort an der Sinnhaftigkeit und Machbarkeit
des Projektes zweifeln ließ, brauchte es etwas Zeit, bis neuer Mut gefasst war. Es blieb
nicht bei dem einen Rückschlag, aber letztlich haben sich dann im Frühjahr des Jahres
2014 ein paar Beherzte zusammengefunden, die sich bereit erklärten, an diesem Sammel-
band mitzuarbeiten. Allen unseren Autoren, die in lauen Sommernächten (zum Glück
waren das im abgelaufenen Jahr nicht so viele) und an verregneten Wochenenden (die-
sen ist es vermutlich zu danken, dass es dann doch geklappt hat) an ihren Texten ge-
tippt, gefeilt, redigiert, korrigiert, und manchmal vielleicht auch resigniert haben, sei
ganz herzlich gedankt. Dass es gelungen ist, die erste Garnitur des „who is who“ der
österreichischen Steuerberaterszene für dieses Musterhandbuch zu gewinnen, war nicht
selbstverständlich und macht uns sehr glücklich.

Aber nicht nur unseren Autoren ist Dank geschuldet. Auch den Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern des Manz-Verlags, allen voran Frau Mag. Sandra Veltzé, die mit einer
unnachahmlichen Mischung von Sachverstand, Charme und sanfter, aber konsequenter
Härte immer für den nötigen „drive“ in unserem Projekt gesorgt hat und dafür, dass
schließlich auch tatsächlich alles zeitgerecht unter Dach und Fach war.

Ein herzliches Dankeschön aber auch all jenen, die in unseren Kanzleien – sozusa-
gen im stillen Kämmerlein – recherchiert und repariert haben, was doch nicht so schnell
und fehlerlos „aus der Feder“ geflossen ist, wie sich das manch einer gewünscht oder er-
wartet hatte.

Die Herausgabe in Faszikeln, also einzelnen Heftchen, soll die einfache Handha-
bung in der täglichen Praxis, aber auch die laufende Überarbeitung und Aktualisierung
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erleichtern. Da nicht damit zu rechnen ist, dass die „legistischen Quellen“ unvermittelt
versiegen werden, vermutlich eine zukunftsweisende Entscheidung des Verlags. Dass
uns damit auch die Möglichkeit eröffnet ist, die bislang noch nicht umfassend aufgear-
beiteten Rechtsgebiete zu ergänzen, ist ein Versprechen an Sie und eine Verpflichtung
für uns. Alle, die sich nun vielleicht angesprochen fühlen, auch ihr Scherflein zu diesem
Werk beizutragen, sind herzlich im Team willkommen!

Sämtliche Muster können online unter musterschriftsaetze.manz.at als Word-Doku-
mente heruntergeladen und, angepasst auf den jeweiligen konkreten Fall, in der Praxis
sofort angewendet werden. Den Zugangscode finden Sie auf der Rückseite der Mappe.

Das Werk soll als Praxishilfe schnelle, von Kollegen praxiserprobte, Lösungen an-
bieten, die man selbst noch nicht zur Hand hat. Die Vorlagen erheben weder Anspruch
auf Vollständigkeit noch auf wissenschaftliche Exaktheit. Sicher ist es möglich, vieles bes-
ser, geschliffener, ausführlicher und detaillierter zu formulieren. Aber was Sie in diesem
Buch finden, hat sich in namhaften Kanzleien über viele Jahre in der Praxis bewährt
und kann daher als „solide Grundlage“ herangezogen werden.

Die ausführlichen Anwendungshinweise sollen helfen, nicht nur rasch den richtigen
Text zu finden, sondern diesen auch auf die individuellen Bedürfnisse des Einzelfalles
anzupassen. Dazu ist ein grundlegendes Verständnis der dahinter liegenden gesetzlichen
Bestimmungen unabdingbar. Natürlich können diese Erläuterungen einen ausführlichen
Gesetzeskommentar nicht ersetzen, aber sie sollen helfen, dass man sich rascher in den
Vorlagen zurechtfindet und – durch die theoretischen Ausführungen gestützt – mehr Si-
cherheit in der Anwendung der Vorlagen gewinnt.

Somit wünschen wir Ihnen viel Erfolg und Freude bei der Verwendung unserer
Mustereingaben. Nachdem sich das Werk weiterentwickeln soll, sind wir für Ihre Kritik
oder Verbesserungsvorschläge dankbar.

Mit herzlichen Grüßen

Ihre Herausgeber
Klaus Hübner Herbert Houf
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