Inhalt

ADKUIZUNGEN. . . o 7
Grundlagen Arbeitsrecht . .. .......... ... ... .. . 9
. AGEMEINES . .. 9
Il. Beschaftigungsformen . ....... ... ... .. . i 15
. Arbeitszeit. . ... 22

IV. Pflegefreistellung, Familienhospizkarenz,
Pflegekarenz und Pflegeteilzeit . .......... ... ... ... ... ... .. .. 25
V. Bildungskarenz und Bildungsteilzeit ........................... 27
VI. Dienstzettel .. ........ . 28
Grundlagen Sozialversicherung . .. .......... ... .. ... .. .. ... ..... 29
. AGEMEINES . .. 29
Il.  Umstellung von Beitragsgruppen zum Tarifsystem .. .............. 30
lll. Meldevorschriften. . ......... .. . 31
IV. Geringfugig Beschéftigte .. ......... ... .. . .. . . 34
V. Sozialversicherungsbeitrédge . ......... ... .. . i . 36
E-card und Service-Entgelt. . .. ........ . . 41
VI. Auflésungsabgabe .. ......... .. .. ... 42
Grundlagen Lohnsteuer . . ............ ... ... .. .. .. . 43
I.  BerechnungderLohnsteuer.............. .. ... .. ... ... .. .. ... 45
Il. Einbehaltung der Lohnsteuer. ... ...... ... .. ... .. ... ... .. .. ... 48

1. Beispiel:
Berechnung des Nettobezuges eines Arbeiters/Angestellten. . . . . ... 61

2. Beispiel:
Berechnung des Nettobezuges eines freien Dienstnehmers. ... ... .. 64

3. Beispiel:
Lehrlinge und Lehrlingsentschadigung . ......................... 66

4. Beispiel:
Teilzeitbeschaftigung .. .......... ... ... ... . .. .. L 71



10.

11.

12.

13.

Beispiel:

Uberstunden, Feiertagsarbeit, SEG-Zulagen ... ................... 75
A UberstUnden. . ..ottt 75
B. Feiertagsarbeit ....... ... ... .. ... .. 79
C. Schmutz-, Erschwernis- und Gefahrenzulagen . .................. 82
Beispiel:
Krankenstand, Entgeltfortzahlung und sonstige Dienstverhinderung . 85
A. Krankenstand und Entgeltregelung . . .. ........ ... .. ... ... 85
B. Zuschuss zur / bzw voller Ersatz der Entgeltfortzahlung

fur kleine und mittlere Betriebe. . .. .. ... ... ..o oL 88
C. Krankengeld von der Krankenkasse . .............. ... .o.... 90
D. Beispiel fur die Abrechnung eines Krankenentgelts,

verbunden mit einem Krankengeldbezug . ...................... 91
E. Dienstverhinderung aus wichtigen personlichen Grinden ... ....... 93
Beispiel:
Urlaub . . ... e 95
Beispiel:
UnbezahlterUrlaub . .. ........ ... ... ... . . . 100
Beispiel:
Sonderzahlungen (13., 14. Gehaltund andere)................... 102
Beispiel:
Tages- und Nachtigungsgelder (Diaten), Kilometergelder.......... 112
Beispiel:
Sachbeziige . . ... ... ... . 128
Beispiel:
Lohnpfandung . ............. .. . . . . 125
Beispiel:
Mutterschutz, Elternkarenz, Elternteilzeit. . . ..................... 130
A. Mutterschutz und Elternkarenz. .. ........... ... ... ... .. ... .. 130
B. Elternteilzeitbeschaftigung. .. ...... ... ... . i 136



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Beispiel:

Aufrollung von laufenden und sonstigen Beziigen. .. ............. 137
Beispiel:

Beendigung des Arbeitsverhaltnisses . ......................... 140
A. Auflésung des Arbeitsverhaltnisses . .. .......... ... ... ... .. 140
B. Kindigungs- und Entlassungsschutz nach dem ArbVG ... ........ 144
C. Arbeitspapiere. . . ...t 146
Beispiel:

Abrechnung des Gehaltes/Lohnes bei Arbeitsaufnahme

oder Ausscheiden innerhalb eines Kalendermonats .............. 148
Beispiel:

Kiindigungsentschadigung .. ............. ... ... ... .. .. ..... 150
Beispiel:

Urlaubsersatzleistung. .. ........... .. ... ... . .. 153
Beispiel:

Vergleichszahlungen. .. .......... ... ... ... ... ... . . .. . ... 159
Beispiel:

Abfertigung . ........ .. .. 164
A. Abfertigung Alt .. .. 164
B. Abfertigung Neu ......... . ... 173
Beispiel:

Altersteilzeit und erweiterte Altersteilzeit. ... .................... 178
Beispiel:

Pensionsabfindungen und Sozialplanleistungen ................. 185
Beispiel:

Abrechnung von Bauarbeiter-Schlechtwetterentschadigung .. .. ... 187
Beispiel:

Dienstgeberbeitrag zum Familienlastenausgleichsfonds und

Zuschlag zum Dienstgeberbeitrag . ............... ... ... .. ..... 189
Beispiel:

Abrechnung der Kommunalsteuer ............................. 192



Anhang

Anhang 1:

Liste der pauschal bewerteten Sachbeziige ..................... 202
Anhang 2:

Steuerfreie Auslandsreisesatze. . ... ...................... .. ... 207
Anhang 3:

Indexierung des Familienbonus Plus

und des Alleinverdiener- und der Alleinerzieherabsetzbetrages. . . . . 212
Anhang 4:

Ubersichtstabelle abgabenpflichtige und abgabenfreie Entgelte . . . . 215
Anhang 5:

Sozialversicherungsbeitragstabellen von laufenden Beziigen

fir Arbeiter und Angestellte. . . .. .......... ... ... . o 229
Anhang 6:

Sozialversicherungsbeitragstabellen von Sonderzahlungen

fir Arbeiter und Angestellte. . . .. ........... ... ... ... L 231
Anhang 7:

Sozialversicherungsbeitragstabellen fiir Lehrlinge (laufend und SZ) 233
Anhang 8:

Sozialversicherungsbeitragstabelle fiir freie Dienstnehmer . . . .. ... 234
Stichwortverzeichnis. . .. .. ... ... 235



